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HIPU TRU,ONG TRTIONG TIEU HQC THI TRAN

Cdn c* ngh! dlnh l5li2}l7/ND-CP Ngdy 26/12/2017 quy dinh chi tiAt m6t srj
diiu cila luQt qudn ljt, su dung tdi san c6ng;

Cdn c* th6ng tr 144/2017/TT-BTC Ngdy 29/t2/20t7 h*6ng ddn m6t sd qq'
dinh cila ngh! dinh 151/20|7/ND-CP 26/12/2017 cua chinh phil quy chi fiAt mqt s6
diiu cua luQt quan $, s* dung tdi san c6ng;

Cdn cu ngh! dinh tii tOZtZOtlt ND-CP Ngay 3l/12/20t7 vi sdp x6p, str bi ttii
san c6ng;

Cdn cn quy^t dlnn sii S ltZO t AtgO -UBND ngdy t 0/8/2018 ct)a UBND tinh Di€n
Bi€n vi vi€c ban hdnh quy dinh phdn clip quan ly, sn dung tdi sdn c6ng tqi co quan nhir
nwoc, don vi sr nghiip cdng lQp t6 ch*c chinh tr!- xd hQi, to ch*c chinh rr! xd h6i
nghi nghiQp, fti chrlc xd h6, t6 ch*c xd hQi - ngh| nghiQp, to chtrc khdc duqc thdnh lQp

theo quy dinh cila phap luQt ,i hdi, phan cdp quan ly tdi sdn duo. c xac lQp quyin sn

hiru todn ddn trAn dlo bdn tinh Di6n BiAn.

Cdn c* vdn bdn sii ZOSOnfC-gtCS ngay t 3/02/2018 cia 86 Tdi Chinh vi vi6c
fiAn khai thi hdnh qudn ly, s* dung tdi san c6ng.

Xdt di nghi cila b6 phdn chuyAn m6n tnrdng Ti€u h4c Thi Trdn.

QUYET DINH:

Di6u l. Ban hrinh kdm theo Quy6t dinh niry "Quy ch6 quan l1i tdi s6n nim2024
tai truong Ti6u hoc Th! Tr6n.

Di6u 2. quyr5t Oinh niy co hi6u luc ke tu ngdy kj.
Di6u 3. C6n bQ. c6ng chric, c6n b6 b6n chuy6n rr.rich, nhdn vi6n hqp d6ng thu6c

truong chiu tr6ch nhi6m thi henh quyCt dinh ndy.
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QUY CHE
euAN r,.i, srroqnc rAr sAN NApr zozl

(Ban hdnh kim theo Qulttit dinh s,i.9.'/.%gay 06 thdng londm 2024 cua
Trudng Ti€u hcc Thi Triin)

NHONG QUY EINH CHUNG
l. C6c tir ngir t4i Quy ch5 niry tlugc hi6u nhu sau

"Tdi sdn cua co quan" ld trang bi, thi6t b!, m6y m6c, phuong tiQn, vdt tu, nhir
xuong, try sd ldm vigc, ti6n, gidLy td c6 gi6 hodc c6c tdi sdn kh6c duoi dang ti6n t6,

tdi chinh, phAn mim, d& li€u.
"Tdi san ci5 ai.,f," 1vi6t tit lA TSCD) bao g6m c6c tdi sdn c6 gi6 tri ttr

10.000.000 d6ng tro l6n vd ctr thoi gian st dung tr€n I ndm. G6m: ddt dai, nhri cua,
vdt ki6n truc. mdy moc. thi6t bi, phuong tiQn vqn tii, c6c lo4i brin, ghC, tu dgng h6

so. diQn tho4i...
"Vit 16 tiAn mau hong" ld nhirng tdi s6n c6 gi6 tr! nh6 vd thoi gian su dqng

ngin kh6ng thuQc nh6m TSCD thi dugc xem li vit re ti6n.

2. Nguy6n tic quin lf tiri sin Nhi nufc t4i co quan
Tdi s6n co quan (vii5t t6t le TSCQ) phdi duqc qu6n lj ch{t chE., st dung dirng

muc dich, cn6 aq, ti6u chuin, dinh mric, ti5t ki6m vd c6 higu quir. TuyQt aOi ktrOng

dugc s[r dung tdi s6n co quan cho muc dich cd nhAn vd muc tlich kh6c.
Vi6c qu6n l)7 TSCQ dugc thpc hiQn o c6c khdu: mua sim, su dqng, sira chfra.

di6u chuy6n, thanh l1i vd phai ldm dtng theo quy dinh ndy vd cric quy dinh kh6c cua
Nhd nudc.

TSCQ phai duoc theo ddi chi ti6t tr€n s6 s6ch k€ to6n, hdng ndm k6 todn tinh t1,

lQ hao mon vd gi6 tr! con lai cua timg loai TSCD theo dtng quy dinh hien hdnh.
TSCQ duoc giao cho tLrng cd nh6n. bQ ph{n cg th6 qudn l1i, su dung d€ phpc

vu c6ng vi6c chung. ViQc giao, nhAn quin lli tdi srin ph6i thUc hiQn bing vin b6n c6
x6c nh6n cta hai b6n giao - nhan b6ng bi€n bein hdn giao Ai5i vOi vi6c giao nhAn lAn

ddu hoac vdo s6 theo d6i tdi san AOi vOi c6c lin chuy€n giao ti6p theo.
.:

Vidc mua sirn, sua chira vd thanh ly TSCD dugc thgc hign theo quy dinh Nhd
nuoc, ddm bao titit ki6m, ch6ng l6ng phi.

Tdi sin cua co quan khi mua vd ph6i duoc nh6p kho, khi dua vdo su dgng
phdi c6 phitlu xuAt kho. T6t ci c6c loai riri sdn sau khi mua sdm, sua chfra d6u phai
duoc nghi€m thu bing vin bdn truoc khi thanh to6n va dua vdo su dung. H6 s<r k!
thu6t cua tii sdn, trang thi6t bi phai ltru trt tai b6 ph4n tdi vu .

Duy tu, sta ch&a tdi sdn:

- Tdi s6n chung cua co quan (nhd ldm vi€c, bAn gh5, m6y moc o c6c phong
hop, hQi truong...) giao bQ ph6n vdn phong th6ng k0, tdi chinh - k6 to6n qurin l!
lham muu Chu tAi khoan td chric duy tu. sua ch&a.

- Tdi srin giao cho c6c b6 phdn hay c6 nh6n ( m6y tinh x6ch tay, mriy tinh c6



nhAn, diQn thoai bdn, m6y vi tinh, mriy in...) st dung thi b6 phin hay cri nhdn do tu
qudn lli va ph6i hqp v6i c6n b6 vdn phong th6ng k6, tii chinh - k6 to:in d6 de xu6t
Cht tai khodn bio duong, sua chira.

3. Cnc bQ phfln, ci nhin quin lj, sir dgng tiri sin c6 tr6ch nhiQm

Quan lf, su dung tdi sdn Nha nuoc theo dtng quy dinh niry.
ehOi frqp v6i crin b6 k! thuit d6 l6p va thr,rc hi6n k6 hoach sua chOa, b6o

dudng, cdi tao tdi san theo quy dinh crla Nhir nuoc.
Bdo v6, gi0 gin tdi sin dugc giao, kh6ng duoc dC tdi sdn thdt lac, hu hong,

m6t m6t.

Chiu trrlch nhi6m v€ vat chAt li6n quan d6n viQc hu hong, m6t TSCe do
nguy6n nhin thi6u trrich nhi6m trong qudn l1i, su dung TSCD.

BQ phan k6 torln c6 trdch nhi6m dinh kj, ki6m tra vi6c mra sim, quan l1i. su
dung vir thanh lj tii sdn nhd nuoc thuoc Uy ban xd quan l1i d€ bdo c6o Chu rich
theo quy dinh.

4. Phin c6p th6m quydn duyQt mua sim, sfra chfra TSCQ
Trudc khi mua sim tdi sin, sta chira tdi sin, beio dudng tdi sdn, phai dugc

Chu tai khodn ph6 duy6t vdo phii5u d6 xuAt khi d6 moi cing ph6i hoo k6 torin d6 lAp

dg to6n.

OOi vOl nhirng TSCD kh6ng con sri dung d6 nghi thanh ly ho6c chuy€n
nhuong phAi do Cht tai khodn duyQt.

Moi khoan chi phdt sinh ngodi k6 ho4ch phdi duo. c Cht tai khoan ph6 duy6t.
MAi tht tuc thanh to6n vi6c mua sim, sua chta TSCD phai tu6n theo quy

dinh hi6n hdnh cta Nhd nudc.

MUA SAM TAr sAN co o1xH, v4r nr rrtx
I. Lip k6 hoSch mua sim
Tr6n co so du toiin duoc giao, cric bQ phgn, c6 nhdn dA xu6t mua sim, bQ

phfln vin phong th6ng k€, tdi chinh - k€ to6n t6ng hgp d6 thu truong don vi ph6
duyQt

BQ phan van phdng th6ng k6 chiu tr6ch nhi€m mua sim TSCD, v6t re tidn
theo k€ hoach dugc duyQt d€ trang bi cho c6c b6 phAn, c6n b6 trong co quan.

2. Mua sim tiri sin c5 dinh, vit 16 tidn
Vi,6c mua sim TSCD, v6t re tidn phAi dugc ti6n hdnh theo dtng quy dinh cua

Nhri nuoc.

3. Thim quy6n quy6t dinh gi6 mua sim
Cin cu Th6ng tu 3512016 /TT- BTC ngity 2610212016 cta b6 tdi chinh huong

din vi6c mua sim tdi sdn nhd nuoc theo phucrng thuc t6p trung; quy6t dinh s6 S+q/

QD- UBND ngiry 3010612016 cua UBND Tinh Di€n Bi6n vd vi€c c6ng b6 danh muc

euAN L*, srl DUNG rAr sAN co DINH vA vAr nt rrnN
l. Nguy6n tic quin lf tiri srin
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Moi tiri s6n co quan d6u duoc giao cho c6 nhAn, b0 phan chiu tr6ch nhi€m
qudn ly, st dung, bdo qudn cu th6. C6 nhdn. bq ph6n dugc giao quin lj, su dung bao
qudn tdi sdn co quan chiu triich nhi6m todn di6n vd tdi sdn d6.

- Tdi sin chung trong crlc phong ldm viQc phdi co bi6n bdn ki6m k6 chi ti6t
tung lo4i tiri sdn, ddnh gi6 ch6t luqng tdi s6n. Bi6n bdn kidm ke dugc l{p rhdnl'r l
bAn c6 x6c nhdn cta Cht tdi khoAn, vin phong ,k6 to6n, c6 nhdn su dqng tdi sdn do.

- Tdi sirn trong c6c phong hgp' phdng kh6ch, hdnh lang phai c6 bi6n bdn ki6m
k6 chi ti6t timg lo4i tiri sdn, d6nh gi6 ch6t luqng tdi sin, giao cho b6 ph6n Vin
phdng th6ng k€ kiit hqp ctng ciin bO bao b€ qu6n l;i.

- Vi€c giao tdi sin cho bd phdn, c6 nhAn quan lj, su dung ph6i thuc hiQn bing
vin bin (bi€n ban giao nh{n).

Cht tai khoAn ph6n c6ng nguoi truc ti6p quin Iy, bdo qu6n tdi sin giup
truong phdng.

2. Xft l), vi ph4m trong quin Ij', sii dBng tii sin
Vi6c xem x6t, xu hi tr6ch nhi6m vdt ctr6t dOi voi c6ng chirc, vd nhAn vi6n

(sau dAy gqi ld nh6n vi€n) ldm mAt mrit, hu hong hodc gAy ra thi€t hai vA tdi san cua

co quan phii cdn cu vdo loi. tinh ch6t cua hirnh vi gAy thi€t h4i, mirc d6 thi6t hai tdi
: ^ .: '

san thuc tC gdy ra d6 quy6t dinh muc vi phuong thirc b6i thudng thi€t hai, bdo ddrn

kh6ch quan, c6ng bing vd c6ng khai theo quy dinh hiQn hdnh. Ngoiri ra cdn bi xu lli
ky lu4t theo quy dlnh cta phrip luQt.

Tdi sdn bi m6t mdt, hu hdng, thi6t ha; do lOi cO j cta nh6n vi6n thi nhAn vi6n
g6y m6t miit, hu hong, thi€t hai tdi sin phei bdi thuong todn b6 giri tri thi6t hai gdy
ra. N6u tdi sdn bi m6t m6t, hu h6ng, thiOt hai do l6i v6 1i cua nh6n vi6n thi c6n cu
vdo ttmg truong hqp cu th6 Chu tdi khoan. nguoi c6 thAm quyin quy6t <tinh mfc vd
phuong thuc b6i thuong. Truong hqp thi6t hai vdt chAt xey ra do nguydn nhAn b6t

kh6 khring thi nhAn vi€n li€n quan kh6ng phai chiu trdch nhiQm UOi tfruong.
Nhdn vi6n gdy ra thiQt hai c6 tr6ch nhi€m b6i thudng thiet hai theo quy6t dinh

cua Chri tdi khoan ho4c c6p c6 thAm quydn. N6u nhAn vi6n kh6ng dri kha n6ng boi
thuong mQt lin thi sE bi trt 2O%o ti6n luong hirng th6ng cho d6n khi b6i thuong du

theo quy€t dinh cta nguoi c6 thAm quy6n. Truong hqp nhdn vi6n gAy ra thiet hai
.i

thuyen chuy6n c6ng t6c, nghi huu hay th6i vi€c thi phdi hodn thdnh vi6c b6i thuong
truoc khi thuyCn chuydn, nghi huu hay th6i vi6c; n€u kh6ng du khd ning UOi tfruong
thi giao k6 to6n phOi trqp vdi co quan mdi ho[c chinh quy€n dia phuong noi cdn bo,

, .i
cong chuc cu trf ti6p tuc thu ti€n b6i thudng cho d6n khi thu du theo quy6t dinh cda

nguoi c6 thim quy6n.

Trudng hqp c6 nhidu nhdn vi6n cilng ldm rnAt rn6t, hu hong ho4c g6y thiQt hai
.; .,

ddn tai san cua co quan, don vl thi hq d6u phai li6n doi chiu tr6ch nhi6m vdt chdt

tr€n co sd mirc d9 thiet hai tdi s6n thgc tO vd muc d6 tr6ch nhiQm cta m6i nguoi.
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Truong hqp nh6n vi6n ngay sau khi gAy ra thiQt hai c6 don xin tu nguy€n boi
thuong thigt h4i vd duo.c Chu tdi khoan, nguoi c6 th6m quy€n d6ng 1i bing vnn bein

:,v€ muc, phuong thfc vir thoi han b6i thuong thi thuc hiQn theo quy dlnh cta ph6p

luft.

euAN LV vrEC Trtp NHAN, Drtu cHUyEN, KrtM Kt,
DANH GIA LAI TAI SAN

l. Ti6p nh$n tii sin
Khi tluqc ngdn sSch nhd nuoc c6p v6n hoflc nh{n vi6n trg bing tdi san, heng

ho6; k6 to6n ph6i hqp v6i vdn phong th6ng kti, cric b6 phdn c6 li6n quan ki6m tra
tham muu cho phong t6 chuc ti6p nhfn tdi sdn; md s6 theo ddi, t6 chirc qurin l! tdi

,t . ,i
san va von, hach todn ke to6n theo <ltng quy dinh hi€n hdnh cua Nhir nuoc.

2. Ki6m k6, tli6u chuy6n, thanh lf tii sdn

Kiiim k€ tdi san ld vi6c cdn, dong, do, d6m s6 luong; x6c nhin vi d6nh giri
.:.

chdt luong, gi6 tri cta tdi sin, ngudn v6n hiQn c6 tAi thoi di6m ki6m k€ d6 ki6m tra,

aOi cnl6u voi s6 ligu trong s6 kC to6n. Vi€c ki6m kd phdi phdn rinh dirng thuc t6 tdi
sirn, ngudn hinh thdnh tii sdn.

T6 chuc ki6m k6 tai s6n hdng nim viro ngdy 31/12. fO U6m k6 g6m: tinh d4o

Van phong th6ng k6. k6 to:l.ur. dAi diQn b6 phan tong hgp. Thuc hi6n ki6m kC theo cluy

dlnh cua Ph6p tu4t.

Sau khi ki6m k6 tiri sdn, k6 to6n lgp b6o c6o t6ng hqp k6t qui ki6nr k6.

Trudng hqp c6 ch6nh lgch gita s6 li6u thgc tti t<i€m kC v6i s6 liQu ghi tr€n so k6

to6n, phdi x6c dinh nguy6n nhdn vir phai phan rlnh s6 ch6nh l€ch vd k6t quri xu lyy,

vao s6 k6 to6n truoc khi l6p b6o c6o tdi chinh.

Thgc hiQn diAu chuy6n tiri sdn cho don vi khdc theo quy6t dinh cua co quan
, .l I .:

co thdm quy6n, ke to6n ph6i hqp voi crlc bQ phAn li6n quan tham muu cho Chu tdi

khorin t6 chtc bdn giao tii s6n vd thuc hign h4ch to6n k5 to6n gi6m tiri san vir v6n theo

dfng quy dinh hi6n hinh cria Nhd nusc.

Trong qu6 trinh su dung tdi san, k€ to6n chlu tr6ch nhi6m tinh gi6 tr! hao mon
tdi sdn theo <lirng chii do tdi chinh hi6n hdnh.

BAo DU'ONc, sul cuUn rar sAn co olNn
l. MQt s5 nguy6n tic trong siia chfra, bio du&ng TSCD
T6t ca c6c TSCD d€u phdi duqc sua chira, bao dudng dinh k, theo dfng y6u

cAu k! thupt cua timg toai tai sdn.

ViQc sua chta TSCD phdi gin li6n voi hiQu quA knh tti cua tdi sdn do.

nghi€m cAm truong hqp khdng c6 nhu ciu su dqng ho{c su dung kh6ng c6 hiQu qua
.:

nhrmg vdn sta chria g6y thiQt h4i cho ngdn s6ch Nhir nuoc.

Nhfrng tdi sdn sau dAy kh6ng dugc ti6n hdnh sta chira:

- Tdi sdn kh6ng cAn dr)ng, tdi sdrn chd thanh l1i.

- Kinh phi sta chira tdi san bing hodc cao hon gi6 tri tii sdn d6.
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- Tiri sin qu6 ci k!, lac hdu.

2. Quy trinh, thi tgc vi trich nhiQm sira chfra TSCD
TSCD khi hu h6ng cAn sua ch&a thi bQ phan, c6 nhAn tryc ti6p qudn lj, su

dgng tdi s6n b6o c6o (bing phitiu dt, xu6tl Cnu tdi khoin dd quyi5t dinh sira chira.
sau d6 ph6i hqp vdi k6 torin d6 tirin hdnh sua chfra .

Khi trung tu, s[ra ch&a lon nhd cria, v6t ki6n tnic ph6i l6p k6 ho4ch trinh Chu
tdi khoin ae t4p to trinh b6o c6o UBND huygn ph6 duy€t moi duqc ti6n hdnh sua

chira.

3. Quy tllnh v6 ctr6 OQ Uao dudng TSCD
C6ng t6c b6o du&ng ld ki6m tra toirn b9 c6c thi6t bi dam bdo an todn sir dung;

ldm v6 sinh m6y m6c, v6 diu md... Vi€c bio du&ng c6c thiatt bi chuy€n dr)ng dugc
thqc hi6n th6ng qua hqp ddng dich vu voi don vi bdo du0ng chuy€n ngdnh ho{c do

co quan tq ldm n€u dim bio ydu cdu k! thuqt theo quy trinh bao dudng.
Giao trdch nhi6m cho timg c6 nhdn, b0 phan lap k6 ho4ch bdo dudng hay thu6

ky thuqt bao dudng cho timg loai tiri sdn cu th€:

OOi vOi hQ th6ng diQn chi6u s6ng, h9 th6ng nu6c, c6c thi€t bi v€ sinh, th6ng
qua c6ng tric ki6m tra hdrng ngdy, n6u ph6t hiQn bi hu h6ng phrii klp thdi sua chta
thay th6.

TO CHUC THUC HrpN
Crin b0, gi:lo vi6n, nhin vi€n truong Ti6u hqc Thi Tr6n nghidm tirc thgc hiQn

quy dinh ndy.

Cric b0 ph4n, c6 nhdn duoc giao quAn lf vd st dung tdi san c6 y thtc bao
,;.

qudn t6t tdi sdn, thuong xuy6n ki€m tra, bdro dudng m6y m6c thi6t b!, kh6ng d€ hu
hong.

Quin l1i, sri dung t5t tdi san dugc xem le mot chi ti€u thi dua khi x6t ciic danh

hiQu lao dQng cu6i nim.
Trong qu6 trinh thuc hiQn Quy ch6 ndy c6 gi vudng mic tt6 ngh! c6c bQ phan,

c6 nhAn b6o c6o d6 Chu tdi khodn di6u chinh, b6 sung cho pht hqp.

HI U TRUONG

ri Thich


